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如何安裝 word 巨集 

 

   

1.首先確定一下「資源班

常用巨集.bas」檔在那個

目錄裡頭 

2.打開 word 後，點選「檔

案」 

3.點選「選項」 
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4.此時會出現「Word 選

項」視窗 

5.點選「自訂功能區」 

6.將「開發人員」打勾 

7.此時會發現這裡多了

「開發人員」標籤 

8.點選「Visual Basic」按

鈕 
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9.此時會進入「Visual 

Basic」程式編輯式窗 

9‐2.倘若一開始出現的

是一片灰色畫面，請點選

「檢視/專案總管」，就會

出現下圖中的「專案

-Project」視窗 
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10.在「Normal」

上按滑鼠右鍵 

11.點選「匯入檔

案」 

12.選取一開始

的巨集所在目錄 

13.選取「資源班

常用巨集.bas」檔

14.點選「開啟」
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15.這時會發現這裡多了一個

Module1,表示匯入成功了 

16.點選「x」，離開 visual basic

視窗 

15‐2.點選存檔 
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17.回到 word,  點選「開發人員/

巨集」按鈕後，會出現如右的巨

集視窗，此時就可開始使用任何

一個巨集指令來執行了 

18.在這個「巨集」按鈕上按滑

鼠右鍵，點選「新增至快速存取

工具列」 
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19.此時這裡會出現「巨集」的

快速工具列，方便以後我們直接

點選它使用 
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Emeditor 如何安裝巨集 

 

 

1.首先確定一下

emeditor 巨集的目錄在

裡 

2.打開 emeditor，點選

「巨集」，再點選「選取」 
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3.此時會出現這個開啟檔案示

窗。請選取隨便一個 vbee 檔，

例如「康軒大補帖各課語詞解

釋.vbee」，然後再點選開啟 

4.回到 emeditor 主畫面後，會

發現工具列裡有一個「巨集」

的標籤 
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5.把這個「巨集」的標籤往下拉，就會

看到我們剛才選取的「康軒大補帖各課

語詞解釋」按鈕，就可以用這按鈕，把

康軒大補帖各課語詞解釋的文字資料

複製進來這裡，點擊這按鈕，就能做成

教材了 
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notion 架站說明 

 

1.輸入 notion.so 
2.點選 Log in 

3.點選 Continue with Google
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4.輸入自己的 Google 帳

號，再點繼續 

5.選擇 For Myself 

6.點選 Take Me To Notion 
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7.點選 Clear templates 

8.點選 Add a page 
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9.在此處輸入”網站根目

錄”(請自己命名) 

10.點選此節點旁的+按鈕 
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11.輸入”目錄 1” (請自己命

名) 

12.再重複方才動作，輸入”

目錄 2” (請自己命名) 
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13.點選目錄 1 旁的+按鈕，

新增文章 1 與文章 2 

14.在文章 1 裡頭可開始打

字。也可插入圖片、影片

或附加文件，方法為，直

接桌面拖曳檔案至頁面即

可。 
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15.  拖曳 

16.  拖曳後插入的

圖片 
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18.  點選 share 

19.開啟 share to 

web

20.點選 copy 

21.開啟新分頁，貼入剛剛 copy

後的網址

17.  點選網站根目

錄節點 
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24.以上為 notion 簡易架站教學說明，若想了解更細微之功能設定，請進入 youtube 網站，搜尋

「notion 架設教學」即可查詢到更多的實際教學影片 

22.此時就會看到自己所做好的

網站之根目錄 

23.再依序點選連結就會看到自

己做好的文章內容了
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